الاسم الشخصي	Comment by s.a: السيرة تعنون بالاسم ولا تعنون بسيرة ذاتية أو cv
الميلاد      الجنسية      العنوان     الحالة الاجتماعية	Comment by s.a: هذه المعلومات لا يتم ذكرها إلا في حال تطلب الوظيفة جنسية معينة أو عمر معين أو مدينة معينة فالأفضل عدم ذكرها وان ذكرتها لا بأس
بيانات الاتصال
الجوال         البريد الإلكتروني	Comment by s.a: ضروري أن تكون صحيحة وفعالة ويشترط بالبريد أن يكون رسمي ويحمل اسم الشخص
الهدف الوظيفي
السعي لتحقيق ... واتساع الخبرة والتطوير للذات في المجال ...	Comment by s.a: الهدف يكون مشترك بين المتقدم وبين المنشأة فتسعى لتحقيق أهداف المنشأة مع تطوير ذاتك، والهدف الوظيفي ليس بالضرورة كتابته ويمكن كتابة ما يسمى بملف التعريف أو الملف الشخصي مكانه وهو نبذة مختصرة عن نفسك
التعليم:
· بكالوريوس. 
التخصص، الكلية، جامعة .... بمعدل .... من أصل 5 نقاط، ديسمبر 2018م.
· دبلوم.
الحاسب الآلي، جامعة ....، بتقدير...، نوفمبر 2013م. 
الخبرات:
· محامي، منذ أبريل 2018 وحتى الآن.
في مكتب ... ومن أبرز المهام الموكلة لي – تم خلالها العمل على:
الترافع في المحاكم التجارية والجزائية.
مراجعة العقود وصياغتها.
· محاضر، من أكتوبر 2017 وحتى فبراير 2018م. أو بالفترة ما بين أكتوبر 2017 وحتى فبراير 2018م.
في معهد.... تم خلالها العمل على المهام التالية:
إلقاء المحاضرات – إعداد الأبحاث العلمية – حضور الملتقيات والمؤتمرات – مناقشة أبحاث التخرج.
الدورات:	Comment by s.a: ليس بالضرورة كاتبة كل الدوارات وإنما الاقتصار على المناسب منها للوظيفة المتقدم لها وهذا ينطبق على الأنشطة والجوائز والعضويات
· عنوان الدورة، الجهة، المدة.
الأنشطة والعضويات:
منظم، فعالية .... التابعة لجهة.... المدة....
عضو في ...، للفترة  ، 
المهارات:
· التواصل الفعال مع فريق العمل.
· إتقان استخدام الحاسب الآلي وبرامج مايكروسوفت أوفيس.
الشكر والجوائز:
[bookmark: _GoBack]شهادة شكر مقدمة من  .. 
اللغات:	Comment by s.a: تصنيف اللغات/ مبتدئ -متوسط -متقدم
يمكن وضع الهوايات بعدها.
يمكن وضع التوثيق أو المزكين آخر السيرة.
تنبيه: هناك وظائف لها متطلبات خاصة مثل الأكاديمية يضاف عنوان الاهتمامات البحثية، أو وظائف المبرمجين يضاف عنوان لغات البرمجة أو توضع مع المهارات.. وهكذا.
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